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Lähetä täytetty ilmoitus osoitteeseen:       

Hallinto ja konserni -toimialue / Hankinnat-yksikkö  
 
 

HANKINTAILMOITUSLOMAKE 

Ohje  Täytä hankintailmoituslomake, kun  

• hankinnan arvo ylittää hankintaohjeessa hankintalajille asetetun 
pienhankintarajan 

• hankinta ylittää hankintalain kynnysarvon 
• hankinta minikilpailutetaan puitejärjestelyn tai DPS:n sisällä 

Hankintailmoituksen vastaanottamisen jälkeen järjestetään hankinnan 

aloituskeskustelu, jossa vahvistetaan hankinnan aikataulu ja läpikäydään 

hankintaprosessin vaiheet. Hankinnat-yksikkö vastaa lähtökohtaisesti hankinnan 

teknisestä toteutuksesta Cloudia Kilpailutus -järjestelmässä hankintalain 

kynnysarvon ylittävissä hankinnoissa. Lomake tulee toimittaa 3 kk ennen 

tarjouspyynnön suunniteltua julkaisuajankohtaa. 

Riihimäen kaupungin hankintaohjeen (2017) mukainen pienhankinta 

• Tavarat ja palvelut 15 000 – 59 999 euroa 

• Rakennusurakat 50 000 – 149 999 euroa 

• Sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnat 80 000 – 399 999 euroa 

Hankintalain (1397/2016) 25 §:n k ansalliset kynnysarvot 

Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisäveroa laskettuna ovat: 

• 60 000 euroa tavarahankinnoissa, palveluhankinnoissa ja 

suunnittelukilpailuissa 

• 150 000 euroa rakennusurakoissa;  

• 400 000 euroa liitteen E 1–4 kohdassa tarkoitettuja sosiaali- ja 

terveyspalveluja koskevissa hankinnoissa; 

• 300 000 euroa liitteen E 5–15 kohdassa tarkoitettuja muita erityisiä 

palveluja koskevissa hankinnoissa; 

• 500 000 euroa käyttöoikeussopimuksissa 

 

Saapunut (pvm) 
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HANKINNAN TIEDOT VASTAUKSET OHJE 

Hankinnan omistaja:   Ilmoita hankinnan omistajan toimialue 
ja/tai vastuualue. Hankinnan omistajalla 
tarkoitetaan toimialuetta/vastuualuetta, 
jonka vastuisiin kuuluu 
tavaran/palvelun/rakennusurakan 
toteuttaminen ja kilpailuttaminen 
(huomioitava määrärahat). 
Hankinta voidaan toteuttaa vain, jos siihen 
on varattu määräraha. 
 

Hankinnan nimi:  Ilmoita hankinnan nimi. 

Hankinnan lyhyt kuvaus:  Kirjoita hankinnan lyhyt kuvaus. 

Hankintalaji: 

 

 Ilmoita, onko kyseessä tavara-, palvelu-, 
rakennusurakan hankinta vai 
käyttöoikeussopimus. Hankintaan voi 
sisältyä myös useampia hankintatyyppejä, 
jolloin hankintalajiksi valitaan se, joka 
muodostaa euromääräisesti suurimman 
osuuden hankinnan ennakoidusta arvosta. 

Sopimuskausi ja 

mahdolliset optiokaudet: 

 Ilmoita sopimuksen sopimuskausi ja 
mahdolliset optiokaudet. 

Hankinnan ennakoitu arvo: 

 

 

 

Ilmoita hankinnan arvonlisäveroton 
ennakoitu arvo ilmoitetulle 
sopimuskaudelle. Hankinnan ennakoituun 
arvoon lasketaan mukaan myös 
mahdollisten optiokausien arvo. 

Onko hankinta 

puitejärjestelyn tai DPS:n 

sisällä minikilpailutettava 

hankinta? Jos kyllä, mihin 

yhteishankintasopimukseen 

minikilpailutus perustuu? 

 Jos kyllä, ilmoita tässä 
yhteishankintasopimuksen nimi, johon 
minikilpailutus perustuu. 

Hankinnan CPV-koodi: 

 

 Ilmoita hankinnan alustava CPV-koodi(t). 
CPV-koodit saatavilla: 
https://simap.ted.europa.eu/fi/cpv 
 
CPV-koodia ei tarvitse ilmoittaa 
pienhankinnoissa eikä 
yhteishankintasopimuksiin perustuvissa 
minikilpailutuksissa. 

Yhden toimittajan malli vai 

usean toimittajan 

puitejärjestely: 

 Ilmoita, valitaanko kilpailutuksessa yksi 
toimittaja vai perustetaanko kilpailutuksen 
perusteella usean toimittajan 
puitejärjestely. Puitejärjestely voi vain 
poikkeuksellisesti olla voimassa yli neljä (4) 
vuotta. 

https://simap.ted.europa.eu/fi/cpv
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Hankintamenettely: 

 

 Hankintamenettelynä käytetään 
lähtökohtaisesti avointa menettelyä. 
Jokaisen hankinnan yhteydessä arvioidaan, 
onko syytä käyttää esim. rajoitettua 
menettelyä tai neuvottelumenettelyä. 

Kokonaistaloudellisen 

edullisuuden peruste 

 Hankinnan valintaperusteena käytetään 
aina kokonaistaloudellista edullisuutta, 
jonka perusteena voidaan käyttää:  

• halvinta hintaa,  
• edullisimpia kustannuksia tai 
• parasta hinta-laatusuhdetta 

 
Hankinnan valmistelija(t) ja 

hankintaprosessiin 

osallistuvat henkilöt  

a) 

 

b) 

 

c) 

 

d) 

Ilmoita henkilö, joka 
a) tuntee hankintatarpeen ja vastaa 
tarjouspyyntömateriaalien valmistelusta 
(mm. hankinnan kohteen kuvaus ja 
sopimusluonnos) 
b) vastaa tarjousten tarkistamisesta 
c) vastaa hankintapäätöksen viemisestä 
Valmuun ja tiedoksiannosta 
d) allekirjoittaa päätöksen ja sopimuksen 
Nimettäviä henkilöitä voi olla useampi 
per kohta. 

Hankinnan aikataulu: 

 

a) 

 

b) 

 

c) 

 

d) 

Ilmoita alustava aikataulu 
a) hankinnan valmistelulle,  
b) tarjouspyynnön julkaisulle,  
c) tarjousten määräajalle 
d) sopimuskauden aloitukselle 
 
 

 


